Meéstys Trhova Kamenice

Raisovo nim. 4., Trhovd Kamenice PSC 539 52,
ICO 00271055, tel./fax 469315571/469333101,
e-mail: starosta@trhovakamenice.cz

VEREJNA VYZVA

starostka mé&styse Trhova Kamenice vyhlaSuje vybérové tizeni na pracovni pozici
UCETNi MESTYSE
Misto vykonu prace: Utad méstyse Trhova Kamenice
Napln prace:

- spravce rozpoctu - sestavovani rozpoctu, kontrola plnéni rozpoétu, rozpoctova
opatteni

- kompletni vedeni ucetnictvi hlavni a vedlejsi hospodaiské Cinnosti

- mésiéni sestavovani ucetnich dat k dal§imu zpracovani na krajsky tfad, sestavovani
ro¢ni Ucetni zavérky a zadveére¢ného Gctu mestyse

- kompletni vedeni mzdové agendy — zpracovani mezd, veskeré odvody z mezd, vedeni
persondlni agendy, vypracovani pracovnich smluv a dohod o pracovnim poméru,
ptihlasky a odhlasky k ZP a socidlnimu zabezpeceni

- vyhotovovani veskerych daiiovych piiznani, kterd z ¢innosti obce vyplyvaji (DPH,
dan z piijmi, silni¢ni dari)

- fakturace — vedeni knihy pfijetych a vydanych faktur, likvidace faktur

- evidence majetku, zavazki a pohleddvek méstyse

- ucetni inventarizace majetku

- zpracovani statistickych vykazi

- zajistovani platebniho styku s bankou, kontrola zistatkli na bankovnich uétech

- finan¢ni administrace dota¢nich titulli — ptiprava podklada pro vyuétovani dotaci

- najemni smlouvy na bytové a nebytové prostory a pozemky

- evidence uhrad najemného, zaloh na sluzby a vyuctovani zéloh

- legalizace a vidimace

- vyhotovovani vypisti z Czech pointu

- dal$i administrativni prace na ufadé méstyse

Podminky:

- ndastup mozny od 1.11.2022

- pracovni pomér na plny tvazek

- platové zafazeni dle nafizeni vlady ¢. 341/20147 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist
- 5tydnt dovolené



Pozadavky:

- Minimalné Uplné stiedoskolské vzdélani ekonomického sméru

- Znalost Gcetnictvi

- Dobré znalost prace s PC

- Znalost zakona o uéetnictvi

- Organiza¢ni schopnosti, komunikativnost, samostatnost, spolehlivost
- Ochota déle se vzdélavat

Vyhodou:

- Znalost Gcetnictvi obci
- Znalost zdkona o obcich a rozpoétovych pravidel tizemnich celkfl a spravniho fadu
- Znalost tc¢etniho programu TRIADA

Predpoklady uchazece:

- Statni ob&anstvi CR
- Zpusobilost k pravnim ukontim
- Bezathonnost

Nalezitosti pisemné prihlasky:

- Jméno, pfijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni piislusnost, misto trvalého
pobytu, ¢islo OP uchazece

- Zivotopis s uvedenim udajti o dosavadnich

- Origindl nebo ovéfena kopie vypisu z evidence Rejstiiku trestt ne starsi 3 mésici

- Ovéfena kopie dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani

- Telefonni a emailovy kontakt, datum a podpis uchazede

Prihlasku veetné pozadovanych dokladi v uzaviené obalce vyrazné oznadené slovy
» Vybérové Fizeni tietni — neotvirat“ mohou z4jemci zaslat postou na adresu: Utad
méstyse Trhova Kamenice, Raisovo ndmésti ¢p. 4, 539 52 Trhova Kamenice do 20.10.2022.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zménit, doplnit nebo prodlouzit toto vyb&rové ¥izeni, pop.
od né&j ustoupit ¢i toto vybérové fizeni zrusit.

Dalsi informace poskytne starostka Ing. Iva Dostalova, starosta@trhovakamenice.cz

Kontakt na tifad: 469 333 101, 608 811 823 | MESTYs @]
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Ing.Iva Dostalova
starostka méstyse

Vyvéseno dne:
Sejmuto dne:



